附件

材料清单
	序号
	类别
	材料要求
	备注

	1
	资质证明
	营业执照（或事业法人登记证或身份证等相关证明）副本复印件或法人资格凭证，提供1份复印件并加盖公章；法定代表人代表身份证复印件。
	不密封

	2
	基本资质
	1.合法注册登记的法人机构，具有独立法人资格及相关资质，及“信用中国”查询情况；
2.从事广告传媒或文化传播等相关行业；
3.具备中华人民共和国互联网信息服务许可证。
	该部分材料要求密封，一式五份，至少一份加盖公章正本，统一用文件袋密封封装，文件袋封面标注公司名称、联系人姓名、手机号码和办公电话。

	3
	团队配置

与服务能力
	供应商应有专业的工作团队，具备履行合同所必需的专业技术能力，提供专业资格证或职业技能等级等材料；提供采购截止日前6个月内任意3个月依法缴纳税收和社会保障资金的相关材料。
	

	4
	服务响应

与实施方案
	根据项目要求，提供微信公众号运维方案，包括完全响应采购人要求，制定合理可行运维方案，包括但不限于项目实施方案、服务模式、专人小组、人员管理、工作安排、质量把控、后勤保障等情况。
	

	5
	运营策划

与质量保障
	1.明确响应做好微信公众号策划与总结；

2.建立完善的三审三校信息发布审核制度。
3.开展微信公众号开发、栏目设计及版面设计等。
4.明确响应制作图解5条、音频4条、短视频4条等。
5.明确响应提升微信公众号影响力，信息阅读量持续增长。
	

	6
	管理与维护
	1.提供保密承诺书。
2.提供图片库版权证明材料，配置版权图库且满足项目需求，承诺如有侵权行为，承担侵权一切责任。

3.提供错敏信息监测软件相关材料，通过智能校对主动发现与纠正处理，对服务期内发布全部内容负责。

4.承诺供应商为采购方收集或编写的相关报道、文稿等知识产权一律属于采购方所有。
	

	7
	运维经验
	供应商同类项目运维经验，政务微信公众号运营项目或其他新媒体等材料，并提供采购截止日前12个月该类业务合同复印件及委托方对提供服务效果确认书面材料，合同关键页复印件加盖公章。
	

	8
	增值服务
	提供其他相关增值服务项目。
	

	9
	服务价格
	供应商报价不得高于最高限价。
	




