附件

档案整理项目需求表

	类别
	服务内容
	数量

（估算）
	备注

	文书档案
	需进行档案整理、补录入系统、装盒、更换目录夹；

对文书档案资料进行扫描、数据处理约。
	18万页
	约2.65万件，730盒

	专门档案
	需进行档案整理、补录入系统、打印封皮目录、装订目录夹、装盒
	5600卷
	

	特殊载体档案
	需进行档案整理、补录入系统、打印封皮目录、装订目录夹、装盒
	4800件
	

	会计档案
	需进行档案整理、录入系统、打印封皮目录、装订目录夹、装盒
	2530卷
	含报表、帐部、凭证、对帐单、收据、审计报告及其他财务资料

	档案用品
	配套使用
	
	


